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VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

Obecna ustanoveni

V souladu se znénim § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro skolské zafizeni
Skolni druZinu tento vnitfni fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.
Zasady smérnice:

e musi byt vydana pisemné,
e nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
e vznikd na dobu neurcitou.

7 s v

Poslani skolni druziny

Skolni druzina se ve své €innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném
znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve gkole a vychovou v
rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyu€ovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpeé&eni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace 74k, ¢aste¢né také dohledu
nad zaky. Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni $koly a déti pfipravné t¥idy.

1. Podrobnosti k vyvkonu prav a povinnosti déti, Zaku a jejich zakonnych zastupcu
ve skolni druziné a podrobnosti a pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi
pracovniky

Prava a povinnosti ucastnik( ¢innosti Skolni druZiny (dale jen ,,Zak(“) a jejich zakonnych zastupcll jsou dana
Skolskym zdkonem.

1.1 Z&ci jsou povinni:

a) radné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik( vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vhitfnim radem, (zvlasté hrubé opakované slovni a Umyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnanclim
Skoly nebo Skolského zafizeni se povazuji za zadvazné poruseni povinnosti stanovenych timto
radem),

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény
v téchto udajich
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1.2 74k chodi do $kolni druZiny vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti, udriuje
prostory $kolni druZiny v ¢istoté a pofadku a chrani majetek pred pogkozenim. Umysiné poskozeni nebo
zni¢eni herniho zazemi & vybaveni SD nahradi nebo opravu zajisti rodice.

1.3 Z4k chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; 74kam jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé, (napf. koureni, piti alkoholickych napojd, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek); zak
neobsluhuje ani nezapojuje elektrické spotrebice; neprodlené nahlasi kazdy Uraz ¢i zdravotni indispozici
pedagogickému pracovnikovi; bez védomi vychovatelky nepousti oddéleni

1.4 74k nenosi do SD cenné véci a predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpeénost jeho nebo jinych osob. Skolni druzina neodpovida za jejich piipadnou ztratu, kradez ¢
poskozeni, nelze tedy pozadovat ndhradu. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe a
maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti
jejich uschovu. Ztratu neprodlené nahlasi.

1.5 Mobilni telefon smi zak pouzit jen s vyslovnym souhlasem vychovatelky. Ve vnéjsich i vnitfnich
prostorach skoly je zakazano pofizovat audiovizualni zaznamy bez predchoziho souhlasu reditele Skoly.
Nerespektovani tohoto bodu bude povaZzovano za zavazné poruseni Skolniho Fadu a Vnitiniho fadu $kolni
druziny.

1.6 Pfi opakovaném poru$ovani Vnit¥niho Fadu SD maze feditel $koly rozhodnout o okamZitém vylouceni
ditéte ze $kolni druziny. U SD zakladnich kol nema tento akt povahu spravniho Fizeni (feditel nevydava
rozhodnuti, neni moZnost odvolani rodicl).

1.7 Z4ci maji pravo:

a) naochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, na ochranu pred socidlné-patologickymi
jevy, na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi,

b) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

c) ma prdvo byt seznamen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing,

d) nainformace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech tykajicich se zdjmového vzdélavani,

e) pozadat o pomoc ¢i radu vychovatelku Ci jiného pedagoga, jestlize se citi z jakéhokoliv divodu
v tisni nebo ma konkrétni problém

1.8 Prava pedagogickych pracovniki:

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické c¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zak(, studentd nebo zdkonnych
zastupcl déti a zakud a dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve
skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

c) navyuZivani metod, forem a prostredki dle vlastniho uvazeni v souladu se zadsadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti

e) volit a byt voleni do skolské rady
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1.9 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlc¢enlivost a chrdnit pfed zneuzitim data, Udaje a osobni Udaje a
zaméstnancl Skoly, citlivé osobni idaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zakl a studentl a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do
styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné
Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

PrihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky €. 74/2005
Sb., 0 zajmovém vzdélavani zplsob evidence Ucastnikl takto:

2.1 Zaka do $kolni druZiny pfihladuje zdkonny zastupce predanim radné vyplnéné Prihlagky do $kolni druziny
s uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zaka z druZiny.

2.2 Ve skolni druziné je uréena vedouci vychovatelka, ktera zajistuje pfihlasovani a odhlasovani zaka.
Pfedavanim informaci rodi¢dm, vyfizovanim namétd a stiznosti jsou povéreny vychovatel a vychovatelky
véech oddéleni ve spolupraci s vedouci vychovatelkou SD. Vybirani mési¢niho poplatku provadi vedouci
Skolni jidelny.

2.3 O pfijeti ucastnika k ¢innosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti a dalsi
podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje feditel skoly na zakladé vyplnénych
naleZitosti v pisemné prihlasce a kritérii pro prijeti, kdy rozhoduje pfevaziné vék ditéte. Do Skolni druziny
nemusi byt pfijato dité, které nemélo v minulych letech fadné a vcas zaplaceny poplatky za Skolni druzinu,
anebo zavazinym zplUsobem porusilo fad skolni druZiny. Z téchto dlvod(l mUzZe byt rovnéz ze strany Skoly
dochazka 7aka do SD ukonéena.

2.4 Cinnost $kolni druziny je uréena pro #aky prvniho stupné a déti piipravné tfidy.

2.5 Odhlaseni zaka z dochazky do ¢innosti skolni druziny ozndmi rodice pisemnou formou vedouci
vychovatelce SD. Odhlasovaci listek je ke staZeni na stankéch $koly.

2.6 O vylouceni z dochézky do SD rozhodne Feditel $koly na zakladé navrhu vychovatelky SD. Rozhodnuti o
vyloueni ze SD sdéli feditel $koly rodi¢tim Z4aka pisemné s patfiénym zdGvodnénim.

3. Organizace Cinnosti

3.1 Provozni doba SD je od pondéli do patku vidy v ¢ase 6:00 — 7:55 a 11:30 — 16:30 hod.

Budova $koly je zptistupnéna zakiim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od 6:00 do 7:15 h zadnim
vchodem z ul. P. Bezruée. V dobé prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost 5D zajisténa pouze
v pfipadé zajmu rodicd, a to pfi minimalnim poctu 15 pfihlasenych zZaka.
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3.2 Oddéleni skolni druZiny se naplfiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikl na jednoho pedagogického
pracovnika.

3.3 Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu Cinnosti zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti, které schvaluje feditel Skoly na ndvrh vedouci
vychovatelky. Zajmova ¢innosti SD je kromé jednotlivych oddéleni realizovéna také v odbornych uéebnéch,
jako télocvicna, bazén, ucebna informatiky, vytvarné vychovy, skolni kuchynky apod.

3.4 Zak vstupuje do &innosti SD v nahldgeném reZimu, ktery je uveden zakonnym zdstupcem na zapisovém
listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢( je Géast v zaméstnanich SD povinna. Za 74ka, ktery se do SD
nedostavil, vychovatelka nenese zodpovédnost.

3.5 Pro vychovatelku je zavazny ¢as odchodu ditéte uvedeny v prihlaéce do SD. Uvolnéni z4ka z denni
¢innosti SD v jiném €ase je mozné pouze na zakladé pisemného sdéleni zakonného zéstupce (omluvenky),
které musi obsahovat datum, hodinu odchodu a podpis zakonného zastupce nebo pisemné prostfednictvim
BakalaF(. Zaka nelze uvolnit na zakladé telefonické omluvy.

3.6 V pripadé, ze nedojde k vyzvednuti ditéte do konce pracovni doby vychovatelek, tj. do 16:30 hod.,
zUstava vychovatelka s ditétem a bude se snazit spojit s jeho zakonnymi zastupci, pfipadné kontaktuje
osoby uvedené v prihlasce do SD a domluvi se na jeho preddni. Pokud je tento postup bezvysledny, bude
kontaktovat Odbor socialné-pravni ochrany ditéte a Policii CR, kde dojedna predani ditéte jejich
pracovnikiim a ti zajisti pfedani ditéte zakonnym zastupclim.

3.7 Odhlasku ze stravovani v pfipadé nepfitomnosti Zaka provadi rodice sami.

3.8 Cinnost $kolni druziny vychazi ze SVP, ktery je vyvéden na webovych strankach $koly.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zaci se chovaiji pfi pobytu ve skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv(j ani
jinych osob. Zakdim neni v dob& mimo vyucovani zdriovat se v prostorach koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dozor zpulsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zak( ve
Skolni budové, nebo mimo budovu pti akci pofadané Skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny
provedou prokazatelné pouceni Zakl v prvni hodiné skolniho roku a dodatecné pouceni zaka, ktefi pfi prvni
hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za 7aky v dobé dané rozvrhem &innosti
druZiny.

4.2 Pokud Zak narusuje soustavné skolni rad a ¢innost Skolni druziny, mlze byt rozhodnutim feditele z
druziny vyloucen. Reditel mGZe rozhodnout o vylouéeni 7aka ze SD, pokud tento 7dk soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych dévod.

4.3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdéldvani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni pfihliZzet k
zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchdazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
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4.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy, pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni
stav Zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyteénych pritahl vedeni skoly a rodiée
postizeného zdka. Pfi Urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka Iékafem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdéznam do knihy Grazd, pfipadné vypini pfedepsané formulare.
Osetreni a vyplnéni zaznamd zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél
prvni.

5. Uplata za zajmové vzdélavani

5.1 Vysi Uplaty za zdjmové vzdélavani stanovuje zfizovatel, statutarni mésto Havifov, a to nejpozdéji do 30.
¢ervna predchazejiciho Skolniho roku. Aktualni vySe Uplaty je zvefejnéna jako pfiloha Vnitfniho radu.

5.2 Platba na kaZzdy mésic je vybirana inkasnim zplsobem vidy v mésici predchazejicim.

5.3 Povoleni k inkasu Uplaty za vzdélavani je soucasti prihlasky do Skolni jidelny a je nutno odevzdavat jej u
vedouci SJ.

5.4 Bude-li provoz skolni druziny z jakychkoli dlivod( prerusen nebo omezen po dobu delsi nez 5 dnd, bude
platba pfimérené k dobé vyluky sniZena (toto se netyka béznych prazdnin v pribéhu roku a dn( statnich
svatk()

5.5 Reditel $koly podle vyhlagky ¢. 74/2005 Sb., ve znéni posledni zmény vyhlagkou €. 279/2012 Sb., s
u¢innosti dnem 31. srpna 2012. o zdjmovém vzdélavani v platném znéni a podle ustanoveni Skolského
zédkona ¢. 561/2004 Sb. a podle zdkona ¢. 110/2006 o Zivotnim a existenénim minimu v platném znéni mlze
rozhodnout ve spravnim fizeni o sniZzeni nebo prominuti poplatku, a to v pfipadech, Ze:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) dcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach,

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potieb ditéte podle zakona
o statni socialni podpore.

d) ucastnik ma narok na pridavek na dité podle zdkona o statni socialni podpore.

Uplata maze byt snizena nebo prominuta, pokud zakonny zdstupce prokaze rediteli $koly, Ze ma narok na
néktery pfiplatek uvedeny v pfedchozich odstavcich, a to pisemnym doloZzenim ptislusného potvrzeni o jeho
vyplaceni. Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci 7aka ve $kolni druziné.

6. Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

a) Pisemné ptihlasky 7aka do SD; jejich souéasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcli o rozsahu
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b)
c)
d)

dochazky a zplsobu odchodu Zaka ze Skolni druziny

Prehled vychovné vzdéldvaci prace véetné dochdzky — systém Bakalafi
Celoro¢ni plan Cinnosti

Vnitini fad SD

7. Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly povérena vedouci
vychovatelka Skolni druziny.

Vnitini Fad $kolni druziny nabyva platnosti G¢innosti dnem 1. 9. 2024 a byl schvalen Skolskou radou.
Zaci byli s Vnitfnim Fadem $kolni druZiny sezndmeni vychovatelkou b&hem prvnich dnd za¢atku
nového skolniho roku. Toto seznameni je zaznamendno v tfidni knize.

Zakonni zastupci Zaka byli prokazatelné seznameni s Vnitfnim fadem skolni druZiny podpisem pfi
odevzdani Prihlasky do skolni druziny pro dany Skolni rok.

Vychovatelky, vychovatel a asistentky pedagoga byli prokazatelné seznameni s Vnitfnim fadem
Skolni druziny dne 2. 9. 2024.

V Haviroveé 1. 9. 2024

Mgr. David Ryska, MBA
feditel Skoly



