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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Obecna ustanoveni

V souladu se znénim § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfrednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tento vnitfni rad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:
e musi byt vydana pisemné,
e nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
e vznikd na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v
platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji
od 8kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpocinku a
rekreace 7ak(, ¢asteéné také dohledu nad Zaky. Cinnost druZiny je uréena pro zaky prvniho stupné
zakladni Skoly.

1. Podrobnosti k vyvkonu prav a povinnosti déti, Zzaku a jejich zakonnych zastupcu
ve skolni druziné a podrobnosti a pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi

pracovniky

Prava a povinnosti Ucastnik( ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zak(“) a jejich zakonnych zastupcl
jsou dana Skolskym zdakonem.

1.1 Z&ci jsou povinni:

a) radné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikll vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitfnim fadem, (zvlasté hrubé opakované slovni a Umysiné fyzické Utoky Zaka vici zaméstnancim
Skoly nebo skolského zatizeni se povaZuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem),

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpeénost Zaka a zmény
v téchto udajich
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1.2 Zak chodi do $kolni druZiny vhodné a ¢&isté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované
¢innosti, udrzuje prostory skolni druziny v Cistoté a pofadku a chrani majetek pred poskozenim.
Umysiné poskozeni nebo zni¢eni herniho zazemi &i vybaveni SD nahradi nebo opravu zajisti rodice.

1.3 Zak chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; z4kam jsou zakdzany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé, (napf. koureni, piti alkoholickych ndpoju, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek); zak neobsluhuje ani nezapojuje elektrické spotiebice; neprodlené nahlasi kazdy
Uraz ¢i zdravotni indispozici pedagogickému pracovnikovi; bez védomi vychovatelky nepousti
oddéleni

1.4 Zak nenosi do SD cenné véci a predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpeénost jeho nebo jinych osob. Skolni druZina neodpovida za jejich ptipadnou ztratu, kradez ¢i
poskozeni, nelze tedy poZadovat ndhradu. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u
sebe a maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich dlivodid a na vyslovny pokyn
vychovatele, ktery zajisti jejich Uschovu. Ztratu neprodlené nahlasi.

1.5 Mobilni telefon smi Zak pouzit jen s vyslovnym souhlasem vychovatelky. Ve vnéjsich i vnitfnich
prostordch skoly je zakazano poftizovat audiovizualni zaznamy bez pfedchoziho souhlasu feditele
$koly. Nerespektovani tohoto bodu bude povaZovano za zavazné poruseni Skolniho fadu a
Vnitfniho fadu skolni druziny.

1.6 Pfi opakovaném porusovéni vnitiniho fadu SD maze Feditel $koly rozhodnout o okamZitém
vylouéeni ditéte ze $kolni druziny. U SD zakladnich $kol nemé tento akt povahu spravniho Fizeni
(Feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodicu).

1.7 Z&ci maiji pravo:

a) naochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, na ochranu pred socidlné-patologickymi jevy,
na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi,

b) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

c) ma prdvo byt seznamen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné,

d) nainformace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech tykajicich se zdjmového vzdélavani,

e) pozadat o pomoc ¢i radu vychovatelku ¢i jiného pedagoga, jestliZe se citi z jakéhokoliv diivodu v tisni
nebo ma konkrétni problém

1.8 Prdva pedagogickych pracovniku:
Pedagogitti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
a) na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zak(, studentl nebo zdkonnych zastupcl
déti a zakud a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,
b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
c) navyuzivani metod, forem a prostfedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani
pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko- psychologické ¢innosti,
d) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti
e) volit a byt voleni do skolské rady
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Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve

1.9 Povinnosti pedagogickych pracovniki
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlicenlivost a chranit pfed zneuZzitim data, udaje a

osobni udaje a zaméstnancl skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaku a

studentl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz priSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim,

které na né nemaji zdkonny narok, nepotfebné Udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim skolni druziny
Reditel stanovi ve vnit¥nim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlagky €.

PtihlaSovdni a odhlasovani
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence Ucastnikd takto:
2.1 Zaka do 8kolni druziny pFihladuje zakonny zastupce pfedanim fadné vyplnéné Prihlasky do

Skolni druziny s uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zaka z druziny.
2.2 Ve skolni druziné je urcena vedouci vychovatelka, kterd zajistuje prihlasovani a odhlasovani
zakud. Predavanim informaci rodi¢dm, vyfizovanim ndméta a stiznosti jsou povéreny vychovatel a

vychovatelky viech oddéleni ve spolupréaci s vedouci vychovatelkou SD. Vybirani mési¢niho

poplatku provadi vedouci $kolni jidelny.

2.3 O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti a dalSi podobné Cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje feditel Skoly na
zakladé vyplnénych nalezitosti v pisemné prihlasce a kritérii pro pfijeti, kdy rozhoduje prevaziné

vék ditéte. Do Skolni druziny nemusi byt pfijato dité, které nemélo v minulych letech fadné a vcas
zaplaceny poplatky za Skolni druzinu, anebo zdvaznym zplGsobem porusilo rad skolni druziny.

Z téchto déivod mize byt rovné? ze strany $koly dochdzka Zaka do SD ukonéena.

2.4 Cinnost $kolni druZiny je uréena pro z4ky prvniho stupné.
2.5 Odhlaseni zaka z dochazky do ¢innosti Skolni druziny oznami rodic¢e pisemnou formou vedouci

vychovatelce SD. Odhla3ovaci listek je ke staZeni na stankach koly.

2.6 O vyloudeni z dochazky do SD rozhodne Feditel $koly na zakladé navrhu vychovatelky SD.
Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli Feditel $koly rodi¢im Z4ka pisemné s patfi¢nym zdGvodné&nim.

3. Organizace Cinnosti
3.1 Provozni doba SD je od pondéli do patku vidy v ¢ase 6:00 — 7:55 a 11:30 — 16:30 hod.
Budova $koly je zpFistupnéna zakiim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od 6:00 do 7:15 h

zadnim vchodem z ul. P. Bezruce. V dobé prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost SD
zajisténa pouze v pripadé zajmu rodicl, a to pfi minimalnim poctu 15 pfihlasenych zaka.
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pracovnika.
3.3 Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu Cinnosti
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti, které schvaluje reditel Skoly na

navrh vedouci vychovatelky. Zdjmova &innosti SD je kromé jednotlivych oddéleni realizovana také
v odbornych uéebnach, jako télocvi¢na, bazén, ucebna informatiky, vytvarné vychovy, skolni

kuchyriky apod.

3.4 74k vstupuje do &innosti SD v nahlageném reZimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem na
zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢l je Gcast v zaméstnanich SD povinna. Za 7éka,

ktery se do SD nedostavil, vychovatelka nenese zodpovédnost.

3.5 Pro vychovatelku je zavazny ¢as odchodu ditéte uvedeny v p¥ihlasce do SD. Uvolnéni zaka
z denni ¢innosti SD v jiném ¢ase je mozné pouze na zakladé pisemného sdéleni zdkonného
zastupce (omluvenky), které musi obsahovat datum, hodinu odchodu a podpis zakonného

zastupce nebo pisemné prostiednictvim Bakalaf(l. Zdka nelze uvolnit na zakladé telefonické

omluvy.
3.6 V pfipadé, Ze nedojde k vyzvednuti ditéte do konce pracovni doby vychovatelek, tj. do 16:30
hod., z(stava vychovatelka s ditétem a bude se snazit spojit s jeho zdkonnymi zastupci, pfipadné
kontaktuje osoby uvedené v ptihlasce do SD a domluvi se na jeho pfedéni. Pokud je tento postup
bezvysledny, bude kontaktovat Odbor socidlné-pravni ochrany ditéte a Policii CR, kde dojedna
predani ditéte jejich pracovniklim a ti zajisti pfedani ditéte zakonnym zastupcim.

3.7 Odhlasku ze stravovani v pripadé nepfitomnosti Zaka provadi rodice sami.

3.8 Cinnost $kolni druZiny vychazi ze SVP, ktery je vyvésen na webovych strankéch gkoly.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zaci se chovaiji pfi pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij
ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyucovéni zdrZovat se v prostorach koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu zakl ve skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci pofddané skolou Zaci ihned ohlasi.
Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakd v prvni hodiné Skolniho roku a
dodate¢né pouceni 7aka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola

odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem cCinnosti druziny.
4.2 Pokud Zak narusuje soustavné skolni rad a ¢innost Skolni druziny, mGze byt rozhodnutim

Feditele z druZiny vylouden. Reditel m{iZze rozhodnout o vylouéeni zdka ze SD, pokud tento Zak

soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a pofadek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavainych

davodd.
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4.3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni

prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi

bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy, pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpeénost osob, nebo
jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat

o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipadé ndhlého onemocnéni Zaka informuji bez zbytecnych
prataht vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Pfi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni
pomoc, zajisti o$etieni zaka lékatem. Uraz ihned hldsi vedeni $koly a vypIni zdéznam do knihy Urazg,

pripadné vyplni predepsané formulare. Osetreni a vyplnéni zaznam{ zajistuje ten pracovnik, ktery

byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

5. Uplata za zajmové vzdélavani
5.1 Vy3i Gplaty za zajmové vzdélavani uréuje dle nakladii na provoz SD feditel $koly. Uplata za
zajmové vzdélavani je stanovena na 200,- K& za kazdého 7dka prihladeného do SD. Pokud se jednd

o sourozence, plati mladsi sourozenci polovi¢ni ¢astku, tedy 100,-K¢.
5.2 Platba na kazdy mésic je vybirana inkasnim zplsobem vidy v mésici pfedchdazejicim.

5.3 Povoleni k inkasu Uplaty za vzdélavani je soucasti pfihlasky do Skolni jidelny a je nutno

odevzdavat jej u vedouci SJ.
5.4 Bude-li provoz $kolni druziny z jakychkoli divod( prerusen nebo omezen, bude platba
pfimérené k dobé vyluky sniZzena (toto se netyka béznych prazdnin v pribéhu roku a dn( statnich

svatk)
5.5 Reditel $koly podle vyhlagky €. 74/2005 Sb., ve znéni posledni zmé&ny vyhlaskou ¢&. 279/2012
Sb., s ucinnosti dnem 31. srpna 2012. o zajmovém vzdélavani v platném znéni a podle ustanoveni

Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. a podle zakona ¢. 110/2006 o Zivotnim a existencnim minimu v
platném znéni miZe rozhodnout ve spravnim fizeni o snizeni nebo prominuti poplatku, atov

a) ucastnikovi nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné

pripadech, ze:
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o

socialnich sluzbach,
c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle

zakona o statni socidlni podpore.
Uplata mGzZe byt snizena nebo prominuta, pokud zakonny zastupce prokaze fediteli $koly, Ze ma

narok na néktery priplatek uvedeny v predchozich odstavcich — tzn., dolozi pisemné ptislusné
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potvrzeni o jeho vyplaceni. Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci zaka
ve skolni druziné.

6. Dokumentace

Ve $kolni druziné se vede tato dokumentace:
a) Pisemné prihlasky 74ka do SD; jejich souéasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl o
rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu Zaka ze Skolni druziny
b) prehled vychovné vzdélavaci prace véetné dochazky — systém Bakalafi
c) Celoro¢ni plam cCinnosti
d) Vnitfni fad SD

7. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povérena
vedouci vychovatelka $kolni druziny.

2. Vnitini fad Skolni druZiny nabyva platnosti U¢innosti dnem 1. 9. 2023

3. Z&ci byli s vnitinim fadem $kolni druziny seznameni vychovatelkou bé&hem prvnich dn(
zacatku nového skolniho roku. Toto sezndmeni je zaznamendno v tfidni knize.

4. Zakonni zastupci zaka byli prokazatelné seznadmeni s Vnitfnim fddem Skolni druziny pfi
odevzdani Prihlasky do Skolni druziny pro dany skolni rok.

5. Vychovatelky, vychovatel a asistentky pedagoga byli prokazatelné sezndmeni s Vnitfnim
fadem Skolni druziny na poradé dne 4. 9. 2023.

V Havifové 29. 8. 2023 reditel Skoly: Mgr. Tomas Ptacek



